Définition :

Dropbox vous permettra de sauvegarder, partager et synchroniser vos fichiers et dossiers,
extrémement facilement et rapidement.

Le service se compose d'une application gratuite et d'une interface en ligne accessible depuis
n'importe quel navigateur,

Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Safari, Internet Explorer 9 etc...

La création d'un compte gratuit, est possible afin de disposer par défaut d'un espace de
stockage en ligne gratuit de 2 Go.

Décliné sous Windows, Mac et Linux, l'ensemble s'avére d'utilisation enfantine.

Une fois l'application installée et configurée, il suffit de glisser-déposer ses données dans un
dossier « Dropbox » pour qu'elles soient automatiquement répliquées et transférées de fagon
sécurisée via SLL sur un espace privé de stockage en ligne ou ils seront protégés par un
chiffrage AES-256 bits.

Les documents et dossiers sont finalement accessibles sur l'interface en ligne, et ce depuis
n'importe quel navigateur internet.

Ils peuvent étre téléchargés, déplacés, supprimés, mais aussi partagés via un dispositif
d'invitation privée par adresse mail.

Le service ne s'arréte pas en si bon chemin. En installant 1'application sur plusieurs
ordinateurs identifiés avec le méme compte, les données contenues dans les dossiers «
Dropbox » de chaque machine vont étre automatiquement répliquées et synchronisées a
l'identique.

Pour plus d'efficacité, si les ordinateurs appartiennent a un méme réseau filaire, les transferts
s'effectueront automatiquement par LAN sans nécessiter de configuration supplémentaire.



Sans effort, vous retrouverez tous vos fichiers et dossiers tels que vous les aurez laissés, qu'ils
aient subit d'importantes modifications ou aient ét¢ seulement renommeés. La solution s'avere
excellente, si vous avez I'habitude d'utiliser plusieurs machine a différents moment de la
journée. Les dispositifs de partage privés, faciliteront quant a eux les transferts de données
dans le cercle familial mais pourront aussi étre utilisés pour travailler en collaboration sur un
méme document. Plus fort encore, il vous sera possible de retrouver via l'interface en ligne,
I'historique des versions d'un méme document, mais aussi de récupérer un document supprimeé
sur I'une des machines.

Pour parfaire le tout, 1'application « Dropbox » se décline : sur
108 : iPhone, iPod Touch et iPad ;

Android et Blackberry pour récupérer et sauvegarder en
un clic ses photos et autres documents.

La configuration :

Tout d’abord vous devez vous enregistrer. Soit créer un compte (choisissez un compte de 2Go
si vous ne souhaitez pas payer) soit mettre vos identifiants si vous avez déja un compte
Dropbox.

Vous avez maintenant droit a 2Go (ou plus) de place sur le serveur de Dropbox. Il ne vous
reste plus qu’a copier des fichiers dans le dossier Dropbox pour que ceux-ci soient copiés sur
le serveur :

+ Utilisateurs d’Ubuntu, le dossier se trouve dans votre dossier personnel

« Pour Windows XP, le dossier se trouve dans Mes documents (pour Windows Vista et
Seven je ne sais pas, mais je fais confiance a vos compétences informatiques pour le
trouver.)

« Chez Mac, le dossier se trouve dans le Finder.

Vous remarquez donc que ce dossier se compose de deux autres dossiers « Public » et
« Photos« . Le premier est a conserver (nous allons revenir dessus plus bas), le second n’est
qu’un exemple (vous pouvez donc le supprimer sans probleme).

Maintenant vous n’avez plus qu’a redémarrer votre machine si vous voulez que Dropbox se
lance. A votre retour, vous verrez qu’une icone de Dropbox est apparu dans votre barre des
taches. Cela veut dire que le logiciel est lancé et prés a I’emploi : si vous copiez vos fichiers
dans le dossier Dropbox ceux-ci seront sauvegardés directement sur le serveur (si vous étes
bien slir connecté a internet)



Dropbox

Quelle sécurité est appliquée ?
Tous les fichiers sur la Dropbox sont cryptés.
Les dossiers Public et Photos sont accessibles a tous, depuis un simple lien.

Les dossiers privés ne sont accessibles que par les personnes que vous avez invitées, avec la
possibilité de supprimer leur acces, ou les fichiers partagés directement sur leurs ordinateurs.

Le site web permet d'accéder a une copie des fichiers, mais également a leurs versions
successives et a une copie des fichiers détruits (pendant trente jours, pour l'option gratuite).

Installer la Dropbox
L'installation de l'application permettra de synchroniser des données en toute simplicité.

« Téléchargez l'application Dropbox.
o Pour Windows 2003, XP, Vista, 7, (32 et 64-bit).
o Pour Mac.
o Pour Linux (Ubuntu, Fedora...). Astuce : installer Dropbox sans Nautilus.

o Pour Mobiles (iPhone, iPad, Android, Blackberry).

« Ouvrez le fichier téléchargé puis cliquez sur Installer :

Rt
Bienvenue dans la configuration de
Dropbox
Cet assistant installera Dropbox sur votre ordinateur.

Cliguez sur Installer pour démarrer linstallation.

« Une fenétre vous propose deux choix :


http://www.dropbox.com/anywhere
http://stan.g.perso.sfr.fr/
http://www.dropbox.com/downloading?os=lnx
http://www.dropbox.com/downloading?os=mac
http://www.dropbox.com/downloading?os=win

%+ Dropbox

" lene posséde pas de compte Dropbox

% Je posséde déja un compte Dropbox

Suivant

« Sivous avez créé déja un compte Dropbox, choisissez Je possede déja un compte
Dropbox, cliquez sur Suivant, puis écrivez votre e-mail, votre mot de passe et le nom
de votre ordinateur :



Se connecter a Dropbox

Adresse e-mail I

Mot de passe: I ---------|

Mot de passe oublié 7

Mom de I'ordinateur:
(par ex. Portable de Plere)

Précédent Suivant

Si vous n'avez pas encore de compte, créez-en un en choisissant Je ne possede pas de
compte Dropbox puis cliquez sur Suivant.
o Remplissez la fiche d'inscription en donnant un e-mail valide (un mail vous
demandera de valider votre inscription) :



Créer votre Dropbox

Préncm : I

Mom

Adresse e-mail

|
]
1

Mot de passe: | »
4 i-l

Mom de 'ordinateur : ]
[par ex. Portable de Mamre)

Vérifier le mot de passe

En continuant, vous acceptez nos Conditions de service,

Précédent Suivant

o Le fenétre Mettre a niveau Dropbox ? apparait. Pour la version gratuite, il faut
choisir 2 GB :



o

Mettre a niveau Dropbox ?

@ ' 2 GB % Gratuit

oo
s “ <~ 50GB 9,99 SUS par mois
e 100 'G B 19,99 SUS par mois

Modalites de tanfication

Suivant

Vous pouvez choisir le type de configuration dés 1'installation. Basique permet
l'installation par défaut. Avancé permet de sélectionner I'emplacement du
dossier DropBox et les dossiers a synchroniser. Cliquez sur Installer
(I'emplacement pourra €tre modifié¢ dans les Préférences).



Choisir le type de configuration

& 4 4 Basique (recommande)
*ﬁ Configurer Dropbox avec les paramétres normaux.

< Avancé

C @% Chuisisse_z I'emplacement de votre Dropbox et les dossiers 3
synchroniser.

Précédent Inst%er |

o Un petit tutoriel est proposé en fin d'installation, prenez le temps de le lire
« Un raccourci de votre dossier Dropbox apparait sur votre bureau, contenant des sous-
dossiers (Photos, Public).



Stocker et synchroniser des données

Une fois installée, I'application a créé un nouveau dossier Dropbox. Tout ce que vous
glisserez dans ce dossier sera automatiquement synchronisé avec les serveurs de
Dropbox et accessible aux contacts dont vous aurez autorisé 1'acces.

« Ne pas renommer ou effacer le dossier "my dropbox " sur votre ordinateur .
« Ouvrez la boite bleu de la drop qui est sur votre bureau ou a c6té de votre horloge.
«  Vous avez un dossier Public, un dossier Photos et vos contacts.
o Le dossier Photos permet d'accéder directement a une galerie et un diaporama
accessible a tous.
o Sivous mettez des fichiers dans Public, tous vos contacts pourront les voir :

" L o
Gk § pasinds

Case

| "R Fhotos

N

G;ii/ Public @

o Sivous mettez des documents dans les dossiers de vos contacts, seuls eux et
vous pourront les voir :



Public

Pour accéder a vos dossiers en ligne, allez simplement sur le site web :
http://www.dropbox.com/

Entrez votre e-mail et votre mot de passe.

Depuis le site Dropbox, vous pourrez aussi ajouter (Charger) des fichiers, les
télécharger (Télécharger), les déplacer (Déplacer...), les renommer (Renommer-...), les
copier (Copier vers...) ou les supprimer (Supprimer...) d'un simple clic droit.



http://www.dropbox.com/

Partager des données

Partager des données privées

Pour partager des fichiers dans un dossier privé, il suffit d'inviter une personne qui vous aura
donné son e-mail.

« Cliquez sur l'icone Dropbox. Vous aurez les choix suivants :

Ouvrir le dossier Dropbox

Accéder au site web Dropbox

Fichiers récemment modifiégs

5,5 % de £,5G0 utilisgs

Tious |es Fichiers & jour,

Obtenir plus despace
Interrompre Dropbox

Préférences...
Centre d'assistance

Fermer

« Allez sur Accéder au site web Dropbox.
« Cliquez sur l'onglet Partage, puis sur Partage de dossier :

i Premiers pas Fichiers J Evénements 2 Partage & Aide

\

Les daossiers partages de Dropbox vous permettent de partager ou de callaborer sur un ensemble de fichiers
Lorsque quelqu'un rejoint un dossier partage, le dossier apparait dans sa Dropbox et est automatiquement
-;:.-m:h:umse' avec son ordinatéur. En savoir plus.

X

= -
4% Partage de dossier | [ Anciens dossiers partagés % Tous les dossiers ¥
MNom du dossier Maodifié

31052011 Options



Dans la boite de dialogue, saisissez le nom du nouveau dossier :

,q Partage de dossier

Les dossiers partagés de Dropbox vous permettent de partager ou de collaborer sur un
ensemble de fichiers. Lorsque quelqu’un rejoint un dossier partage, le dossier apparait
dans sa Dropbox et est automatiqguement synchronisé avec son ardinateur,

= Jaimerais créer et partager un nouveau dossier

i Jaimerais partager un dossier existant

Sui. Annuler

Cliquez sur Suivant.
Dans la fenétre suivante, ajoutez votre adresse mail, éventuellement un message
personnel dans l'invitation, puis cliquez sur Partager :

5 Partagez « test » avec d'autres utilisateurs
Inviter des collaborateurs 3 ce dossier

Adresse mail de vos invités
(Facultatif) Envoyer un message personnel avec votre invitation

Un message si vous voulez

Partager Annuler

L'invité recevra un mail de Dropbox, et devra valider en cliquant sur Accept.

Allez sur votre bureau, ouvrez les dossiers et 1a vous trouverez votre nom ou celui de
l'invité.

Partagez un document en le copiant-collant dans le dossier au nom de l'invité ou le
votre. Vous aurez un rond bleu et apres vert. Cela voudra dire que c'est synchroniseé.
La durée du transfert varie en fonction de la taille des fichiers.



Partager un fichier dans le dossier « Public »
N'importe qui peut accéder a un fichier du dossier Public, avec un simple lien Internet.

« Allez sur l'onglet Fichiers.

« Ouvrez le dossier Public.

+ Clic droit le fichier que vous voulez envoyer.
« Cliquez sur Copier le lien public :

o Premiers pas Fichiers C) Evénements & Partage i Aide

%< Dropbox » [ Public

g Charger | Cg Mouveau dossier | [ Afficher les fichiers supprimés | Plus W
Mom du fichier = Taille Maodifié

s Dossier parent
Test lien internet
Howe to use the Public folder.rtf 1.05Ke 18/09/2010 10:21
& WLSETUP-all-fr-14.0.508907 26, exe 137 66Mo 17/01/2011 11:40 ¥
k! Versions précédentes
0 Tdiécharger
o Déplacer..
T RERSmMmEr...
Copier vers.,

&) supprimer...

+ Un lien vous est donné. Copiez-le et remettez-le a votre correspondant :

@& Copier le lien public

Afin de partager ce fichier avec d'autres, copiez/collez ce lien : Lien raccourci

hitp://dl.dropbox.com/u/fll7 52360 WLSETUP-all-fr-14.0.805507 26 exe

Copier dans le presse-papier Annuler

Comment restaurer des fichiers supprimés ?

« Ouvrez le contact et allez dans le dossier concerné. L'historique des fichiers s'affiche.
« Visualisez I'historique des modifications des fichiers dans I'onglet Evenements :



‘" Premiers pas |~ Fichiers i) Evénements g Partage & Aide

Evénements récents dans « Dropbox » Aller au 07062011 v
B e s i S i s S 2t min

f'ﬂﬂﬂmﬁﬂﬂhﬂnw‘ liya3min

) o din e
B s R ya3 min
@' Erans-,i‘._y-?.._-_\:_aic:;«_.;_-:; fw"\a“’,. vous avez ajouté Dropbox_30052011_234055.png &t 31/05,/2011 00:04

11 autres fichiers.

) Dans s s vous avez ajouté Ie dossier Drapboxinstallationd2, 31/05/2011 00:04

Trouvez votre fichier supprimé :

Historique des versions de « Dropbox_PartagerDonmées0T062011 021130, prg=

Drapben conpenm un iNEantesE § dhague mregrirement d o Nithide. Veul poues vHualiser of reitsurer = Deoplae, PactigerDonnt ca0T082081 081130.png = o8
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[ cescoune: RN
Cliquez sur Restaurer, en bas a droite :

Histarigue des versions de « Dropbex_PartagerDanmbes0TO62011 0E1130. pag=
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Le fichier est restauré et se retrouve dans l'onglet Fichiers.

Si vous voulez le supprimer de nouveau, le renommer, le déplacer ou autre , cliquez
sur Plus :

AL RN T
£3 Dropbox » [ Eyhmiasg:
4 Charger | [Zg Mouveau dossier .E.' Inwiter aw dossier | [@ Afficher les fichiers supprimés | Plus W

Nom du fichles & Taiile @ Versions precedentes

' 0 Télécharger
. Dossier parent

| | g Déplacer..,

(& | Dropbox_PartagerDonnées..._081130.png 53,83K¢

&1 Renommer...
Copier vers...

1’?3 Supprimer...



Augmenter son espace de stockage

Dropbox propose un espace de 2 Go, que vous pouvez augmenter gratuitement jusqu'a 8 Go
(250 Mo par filleul), en invitant vos amis a installer le logiciel.

Note : au préalable, vous devrez avoir installé I'application Dropbox sur au moins deux
ordinateurs et partagé au moins un dossier.

« Allez sur l'onglet Premiers pas, puis cliquez sur le lien Inviter vos amis a rejoindre
Dropbox, en bas a gauche :

2% Premiers pas Fichiers ) Evénements ,;3 Partage &2 Aide

Bienvenue sur Dropbox. Veuillez suivre ces instructions pour devenir un expert
Dropbox !

1) Suce s visite guice i

‘e

our chagque amile) qui rejoint et installe
Dropbox, vous recevez tous les deux un
bonus de 250 Mo supplémentaires
(dans Ia limite de 8 Go) !

] Inwiter vos amis a repoindre Dropbox

b

7  Installer Dropbox sur un appareil portable-

e Plusieurs choix s'offrent a vous :

Invitez-les par emaill ‘— Invitez des amis a partir de Facebook ou de

: Twitter
Dt wos (oovtadis [Grmadl, AOL, Hotmad Yakhoo, &to)
E-mail l'l:.'!: L U0 WS O nberius avec wous guand vows en Vel besain

@Oropbox Le compte de 2 Go est gratuit | hitpsdb T i
Mok de passe

Récupérer des contacts
ou inwtez vos amis par mail :

Kl Fartager wur Facebook Twwe eber sur Twitber

Enveoyer bes inwetations \

ou istilisez be fen wuivant aves wos amis ;| hetp it sl Copy link



o 1. Invitez-les par email : récupérez vos contacts en donnant votre e-mail et
votre mot de passe, ou donnez une liste d'e-mails, puis cliquez sur Envoyez les
invitations.

o 2. Invitez des amis a partir de Facebook ou de Twitter : un lien de parrainage
vous est donné, il est différent selon chaque parrain, bien str ™

o 3. ou utilisez le lien suivant avec vos amis : en bas de la page vous est donné de
lien direct de parrainage. 11 suffit de cliquer sur Copy link pour le copier dans
le presse-papiers.

Onglet Aide
Pramiers pad Fighiars =) Ewdnamaents & Partage ad Alda
Commencer la salsie b /
o cheadsisses une Ges cabEgonies o shde
Catégerias

offeries par vopbax dotres ubdisabeurs Dropioo

o i Bedta & juggerticns Erveyer ung nequdts
Wy Supgdres ef valez pour Ealues b Contsctes Faasistance de Dropl-oo pou
naagveles kides de Dropion posen v gatttions ou roumeline vol

Démn - Forums
5 pas Lawvisie rapide diet Ponchonnakbes - Barles bt Tequine Diopbax of bt

pro&dtme:

Foire aux questions les plus posdes
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